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F  1.07

SURAT KUASA DALAM PELAYANAN 
ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Pada h a ri ini ..............  tanggal ............ b u lan  ............ ta h u n  ..........  b e rtem pat di

.............. , saya:

Nam a lengkap : .......................................................................................
Tem pat 85 Tanggal lah ir/U sia  : .......................................................................................
Pekerjaan : .......................................................................................
A lam at : .......................................................................................

M em berikan k u a sa  kepada:
Nam a lengkap : .......................................................................................
NIK : .......................................................................................

U n tuk  m engisi form ulir dalam  pelayanan  adm in istrasi kependudukan , sesua i 
ke te rangan  dan  kelengkapan p e rsy ara tan  yang saya berikan  seperti k eadaan  
yang sebenarnya  d ikarenakan  kondisi saya dalam  keadaan  
sak it /  la innya ......................................................................... *).

*) coret yang tidak  sesuai
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PETUNJUK PENGISIAN
SURAT KUASA DALAM PELAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Tem pat, tanggal, bu lan , d an  ta h u n  diisi sesua i dengan tem pat d an  w ak tu  

terjad inya pengisian S u ra t K uasa.
A. D ata Pem beri K uasa

1. Nam a Lengkap
Diisi dengan n am a lengkap p en d u d u k  yang m em berikan  k u a sa  kepada 
seseorang  u n tu k  m elakukan  pengisian  Form ulir dalam  pelayanan  

adm in istrasi kependudukan .
2. T em pat/T anggal L ah ir/U sia

Diisi dengan  k a b u p a te n /k o ta  se rta  tem pat pem beri k u a sa  lah ir se rta  
tanggal, bu lan  dan  ta h u n  lah ir sesua i dengan yang te rcan tu m  dalam  
S u ra t Kenal L ah ir/A kta  K elahiran a ta u  b e rd asa rk an  pengakuannya. 
J ik a  pem beri k u a sa  tidak  d ap a t m enyatakan  tanggal ke lah irannya 
m aka  d ap a t diisikan perk iraan  u s ia  pem beri kuasa .

3. Pekerjaan
Diisi dengan jen is  a ta u  bidang pekerjaan  p en d u d u k  pem beri k uasa .

4. A lam at
Diisi dengan n am a  ja la n  a ta u  k a m p u n g /d u s u n /d u k u h  a ta u  yang 
sejenisnya, dilengkapi dengan nom or ru m ah  (jika ada), nom or RT dan  
RW, d e sa /k e lu ra h a n , n am a  kecam atan  d an  ko ta  tem pat tinggal 
p en d u d u k  pem beri k uasa .

B. D ata  Penerim a K uasa
1. N am a Lengkap

Diisi dengan  n am a  lengkap p en d u d u k  yang  d iberikan  k u a sa  u n tu k  
m elakukan  pengisian  Form ulir dalam  pelayanan  adm in istrasi 
k ependudukan  pem beri k u asa .

2. NIK
Diisi se su a i dengan NIK yang dimikili oleh penerim a k uasa .

C. P ernyataan  Pem berian K uasa
1. Coret pernya taan  yang tidak  sesua i sebagaim ana p ad a  *).
2. J ik a  m em ilih p e rnya taan  ‘la innya’, m ak a  diisikan  kondisi a ta u  a lasan  

yang m enyebabkan  pem beri k u a sa  tidak  d ap a t m elakukan  pengisian 
form ulir dalam  pelayanan  adm in istrasi kependudukannya.

D. B agian T anda Tangan
1. Tem pelkan m aterai secara  cukup  sesua i k e ten tu an  perundang- 

u n d an g an  pada  kolom ta n d a  tan g an  pem beri kuasa .
2. Pem beri k u a sa  m em b u b u h k an  ta n d a  ta n g a n /c a p  jem pol di a ta s  

d a n /a ta u  m engenai bagian m aterai.
3. Penerim a k u a sa  m em b u b u h k an  ta n d a  tangan  p ad a  kolom sebelah  kiri 

pem beri kuasa .
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